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                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СОБОЛЕВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА КАМЧАТСКОГО КРАЯ                                                                                  
  02 июня 2017             с. Соболево                  №153 
Об  утверждении Перечня должностей муниципальной службы в  администрации Соболевского муниципального района, замещение которых связано с коррупционными  рисками


В целях реализации Федерального закона от 25.12.2008 273-ФЗ «О противодействии коррупции», во исполнение Решения Соболевского муниципального района от 04.05.2016 № 437 «Об утверждении перечня лиц, замещающих муниципальные должности, и иных лиц в Соболевском муниципальном районе, при назначении на которые граждане и при замещении которых обязаны представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», утвержденного решением Думы Соболевского муниципального района от 28.04.2016 № 50 и на основании распоряжения администрации Соболевского муниципального района от 14.01.2016  № 07-р 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы администрации Соболевского муниципального района, замещение которых связано с коррупционными рисками (далее – Перечень должностей) (Приложение), исполнение должностных обязанностей по которым предусматривает:
1) осуществление постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями организационно-распорядительных или административно-хозяйственных функций;

2) предоставление муниципальных услуг гражданам;

3) осуществление контрольных и надзорных мероприятий;

4) подготовку и принятие решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов;

5) управление муниципальным имуществом;

6) осуществление муниципальных закупок либо выдачу разрешений;

7) хранение и распределение материально-технических ресурсов.

2. Управлению делами осуществлять контроль за полнотой и достоверностью Перечня должностей муниципальной службы  администрации Соболевского муниципального района, замещение которых связано с коррупционными рисками.


3. Управлению делами администрации Соболевского муниципального района опубликовать настоящее постановление в районной газете «Соболевский вестник» и разместить на официальном сайте Соболевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4.Настоящее постановление вступает в силу  после его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 12.04.2017 года. 

Глава Соболевского

муниципального района     
                                 В.И.Куркин                         

                                                                                                                                  Приложение  

                                                                                                                    к постановлению администрации
                       Соболевского муниципального района 
                       от 02.06.2017 №153 
ПЕРЕЧЕНЬ

должностей муниципальной службы 

в  администрации  Соболевского муниципального района,

замещение которых связано с коррупционными рисками

	№
	Наименование структурного подразделения
	Наименование должности
	Основание утверждения должности

(дата, № правового акта об утверждении штатного расписания)
	Должностной регламент (инструкция)
	Примечание

	
	
	
	
	Дата утверждения
	Извлечение из положений
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. Осуществление постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями организационно-распорядительных или административно-хозяйственных функций

	1
	Администрация Соболевского

МР
	Советник главы
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	01.10.2015
	Участие в разработке и экспертизе муниципальных планов и программ комплексного социально-экономического развития СМР, подготовка информации и материалов для СМИ
	

	2
	Администрация Соболевского

МР
	Заместитель главы администрации
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	08.02.2017
	Разработка и реализация муниципальных программ в социальной сфере, образовании, культуре, спорту и молодежной политике, взаимодействие со СМИ, общественными объединениями и организациями, координация деятельности по предоставлению мер социальной поддержки,
	

	3
	Управление делами
	Руководитель управления делами администрации
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	26.10.2016
	Организационно-протокольное и материально-техническое обеспечение, функционирование системы делопроизводства, реализация кадровой политики, награждение граждан и организаций
	

	4
	Управление делами
	Начальник правового отдела
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.11.2014
	Осуществление проверки соответствия требованиям действующего законодательства проектов постановлений, распоряжений и других документов правового характера, участие в работе комиссий района, проведение правовой и антикоррупционной экспертизы проектов и принятых нормативных правовых актов, представление интересов администрации в суде, ведение судебных дел
	

	5
	Управление делами
	Консультант правового отдела
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	26.10.2016
	Осуществление экспертизы НПА, ведение претензионной работы, участие в судебных делах, содействие в подготовке проектов НПА
	

	6
	Управление делами
	Ведущий специалист эксперт правового отдела
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	26.10.2016
	Осуществление организационно-технической подготовки сессии и заседаний Думы, информирование заинтересованных лиц о принятых решениях, контроль за соблюдением сроков исполнения распорядительных документов
	

	7
	Управление делами
	Главный специалист-эксперт  п. Ичинский
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	25.10.2016
	Прием документов для передачи в ОФМС, доставка и отправка почтовых сообщений, проведение мероприятий по благоустройству
	

	8
	Управление делами
	Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	25.10.2016
	Государственная регистрация актов гражданского состояния, выдача повторных свидетельств и справок по всем видам актовых записей
	

	9
	Управление делами
	Ведущий специалист-эксперт

по архивному делу
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	25.10.2016
	Предоставление архивной информации органов местного самоуправления; выдача архивных справок по заработной плате, прием и учет документов поступающих в архив
	

	10
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Заместитель главы администрации, руководитель комитета по экономике, ТЭК,    ЖКХ и управлению муниципальным имуществом
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	08.02.2017
	Организация работы по выполнению муниципальных программ, организация работы хозяйственного комплекса, управление муниципальной собственностью, приватизация объектов, реорганизация и банкротство муниципальных учреждений, регулирование земельных отношений, охраны окружающей среды, природопользования, развитие предприятий всех форм собственности
	

	11
	Комитет по бюджету  и финансам
	Консультант
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	05.03.2015
	Составление проекта бюджета поселения, составление бюджетной росписи поселения, управление счетом бюджета поселения, учет налоговых и иных доходов, исполнение бюджетной росписи, учет исполнения бюджета
	

	II. Предоставление муниципальных  услуг гражданам и организациям

	12
	Управление образования
	Руководитель управления образования
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.10.2016
	Координация деятельности муниципальных образовательных учреждений, обеспечение прав несовершеннолетних на отдых, оздоровление, досуг и занятость, организация методического обеспечения деятельности образовательных учреждений, организация подготовки образовательных учреждений к процедуре лицензирования и аккредитации, управление деятельностью по опеке и попечительству, участие в разработке проектов муниципальных целевых программ, формировании бюджетных заявок для их финансирования, действие от имени управления образования без доверенности
	

	13
	Управление образования
	Консультант
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	26.10.2016
	Проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, ответственный за проведение единого государственного экзамена, государственной аттестации выпускников, проведение этапов всероссийской олимпиады школьников, аттестация кандидатов на должность руководителя образовательных организаций
	

	14

	Управление образования
	Главный специалист-эксперт по вопросам опеки и попечительства
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	01.09.2016
	Формирование банка данных о детях оказавшихся в трудной жизненной ситуации, обследование условий содержания и воспитания ребенка, подготовка заключения о возможности быть опекуном (попечителем), приемным родителем, подготовка документов для возбуждения в суде дел лишении, ограничении родительских прав
	

	15
	Отдел по социальным вопросам
	Начальник отдела по социальным вопросам
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	30.04.2015
	Разработка целевой муниципальной программы социальной поддержки населения; участие в рабочих группах, комиссиях по вопросам компетенции отдела
	

	16
	Отдел по социальным вопросам
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	30.01.2017
	Разработка и сопровождение реализации мероприятий муниципальных программ в области культуры, контроль за их исполнением, организация летнего отдыха и оздоровления детей
	

	17.
	Отдел по социальным вопросам
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	16.02.2017
	подготовка и принятие решений о распределении  субсидий по оплате за ЖКУ,
	

	18
	Отдел по социальным вопросам
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	05.06.2016
	Разработка и реализация программ в области культуры, физической культуры, спорта и молодежной политики, разработка проектов правовых актов. Соглашений, договоров, документов для заключения контрактов в данной отрасли
	

	19
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Начальник отдела экономики
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.10.2016
	Определение приоритетных направлений развития экономики района, осуществление контроля за разработкой программ развития муниципального района и их реализация, координация вопросов демонополизации экономики и развития конкуренции, контроль за осуществлением договоров о социально-экономическом сотрудничестве, разработка программ и прогноз  социально-экономического развития района
	

	20
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Консультант
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.10.2016
	Обеспечение разработки, экспертизы, рассмотрения, согласования и представление на утверждение строительной документации о планировании развития территории муниципального района, осуществление функции тех надзора при капитальном ремонте, реконструкции, строительстве муниципальных объектов, выдает разрешение на производство инженерных изысканий, рассмотрение и согласование сметы на выполнение ремонтных и строительных работ.
	

	21
	Администрация Соболевского

МР
	Консультант, секретарь комиссии по делам несовершеннолетних
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.09.2015
	Обеспечение контроля за исполнением постановлений комиссии, ведение делопроизводства комиссии, подготовка и оформление проектов постановлений
	

	III. Осуществление контрольных и надзорных мероприятий

	22
	Комитет по бюджету  и финансам
	Начальник отдела бухгалтерского учета, контроля и отчетности
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	15.07.2014
	Организация работы по исполнению бюджета, ведение муниципальной долговой книги, подготовка заключений на акты проверок, проведение проверок, ревизий, обследований, осуществление контроля за своевременностью и полнотой устранения выявленных нарушений в финансово-бюджетной сфере
	

	23
	Комитет по бюджету  и финансам
	Консультант отдела бухгалтерского учета, контроля и отчетности
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	15.07.2014
	Организация работы по исполнению бюджета, подготовка и передача платежных документов, проведение проверок, ревизий, обследований осуществление контрольных мероприятий;
	

	24
	Администрация Соболевского

МР
	Начальник отдела, главный бухгалтер
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	11.03.2015

	Осуществление организации бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации, формирование учетной политики, организация учета имущества, обязательств и хозяйственных операций
	

	IV. Подготовка и принятие решений о распределении бюджетных ассигнований, субсидий, межбюджетных трансфертов, а также распределение ограниченного ресурса (квоты, частоты, участки недр и др.)

	25
	Комитет по бюджету  и финансам
	Руководитель комитета
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	14.06.2014
	Координация работы по подготовке проекта консолидированного бюджета и проекта районного бюджета, по исполнению бюджета, по осуществлению финансового контроля, по разработке программ направленных на социально-экономическое развитие
	

	26
	Комитет по бюджету  и финансам
	Заместитель руководителя комитета-начальник отдела бюджетного планирования и анализа
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	15.07.2014
	Разработка и реализация основных направления бюджетной политики, составление проекта бюджета и участие в обеспечении исполнения бюджета, участие в заседаниях комиссий, совещаниях семинарах
	

	27
	Комитет по бюджету  и финансам
	Консультант отдела бюджетного планирования и анализа
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	15.07.2014
	Реализация основных направлений бюджетной политики, участие в составлении проекта бюджета, обеспечение исполнения бюджета
	

	28
	Комитет по бюджету  и финансам
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	15.07.2014
	Участие в составлении проекта районного бюджета, участие в рассмотрении бюджетных заявок, проектов бюджетных смет расходов
	

	V. Управление муниципальным имуществом

	29
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Начальник отдела по управлению имуществом
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	28.10.2016
	Осуществление ведомственного контроля в сфере закупок, участие в подготовке документов о передаче муниципального имущества от одного балансодержателя на баланс другого, участие в организации конкурсов, аукционов и иных торгов по продаже муниципального имущества;
	

	VI. Осуществление муниципальных закупок либо выдачу лицензий и разрешений

	30
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	25.01.2016
	Разработка программ социально-экономического развития района и местных целевых программ, ведение кадастра отходов, координация деятельности муниципальных заказчиков, согласование программы организаций коммунального комплекса
	

	31
	Комитет по экономике, ТЭК, ЖКХ  и управлению муниципальным имуществом
	Главный специалист-эксперт
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	25.01.2016
	Разработка программ социально-экономического развития района и местных целевых программ, ведение кадастра отходов, координация деятельности муниципальных заказчиков, согласование программы организаций коммунального комплекса
	

	VII. Хранение и распределение материально-технических ресурсов

	32


	Администрация Соболевского

МР
	Консультант по мобилизационной подготовке
	Расп. СМР от 12.04.2017 г. № 144-р
	30.11.2016

	Организация и осуществление мероприятий по ГО, защите населения и территории муниципального района от ЧС, мобилизационной подготовке, организация работ по реализации первичных мер пожарной безопасности, разработка мобилизационного плана экономики района
	


